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SERVICO PUBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 19/2017

Cria 0o Regimento Interno do Centro de
Ciéncias Aplicadas e Educagdo da
Universidade Federal da Paraiba.

) O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
PARAIBA, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista a deliberacéo do plenario, adotada em
reunido ordinéria realizagdo em 31 de agosto de 2017 (Processo n° 23074.079558/2016-25).

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regimento do Centro de Ciéncias Aplicadas e Educagédo da Universidade
Federal da Paraiba, conforme anexo | desta Resolucéo.

Art. 2° - Revogam-se as disposi¢fes em contrario.

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacédo

Conselho Universitario da Universidade Federal da Paraiba em Jodo Pessoa, 05 de dezembro
de 2017

Margareth de Fatima Formiga Melo Diniz
Presidente



ANEXO | DA RESOLUCAO 19/2017 -CONSUNI

REGIMENTO DO CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACAO

CAPITULO I
Da origem, natureza legal e finalidade do Centro

Art. 1° — O Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacgdo da Universidade Federal da Paraiba
(CCAE), criado pela Resolucdo do CONSUNI 06/2006, de 08 de maio de 2006, integra
o0 sistema de ensino, pesquisa e extensdo da Universidade Federal da Paraiba — UFPB
como orgdo setorial com funcgdes executivas e deliberativas, agrupando Departamentos,
Coordenagdes de Cursos de Graduacdo e de Pds-graduacdo, orgdos suplementares e
outras unidades de apoio didatico, cientifico e administrativo (de acordo com o artigo 6°
do Capitulo Il do Regimento da UFPB na sua defini¢do de Centro).

Art. 2° — O presente Regimento disciplina a organizacdo e funcionamento dos 6rgaos e
servigos deste Centro, em consonéancia com o Regimento Geral da Universidade Federal
da Paraiba.

Art. 3° — O Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacdo, de carater interdisciplinar, tem
como finalidade promover o ensino de graduacao e pos-graduacdo nas ciéncias aplicadas
e na educacdo, bem como a pesquisa e extensdo nas diversas areas do conhecimento que
integrarem o CCAE.

§ 1°: O CCAE funcionard com duas unidades de ensino, uma na cidade de Mamanguape
e outra na cidade de Rio Tinto;

8§ 2°: A sede administrativa do Centro, Direcdo de Centro, funcionara na unidade de Rio
Tinto, no entanto a Direcdo deve manter uma Subsecretaria e uma Geréncia de Integracédo
do Centro na unidade de Mamanguape;

8 3% A lotagdo de servidores e dos departamentos em cada uma das unidades devera
obedecer as especificidades dos cursos lotados em Mamanguape e em Rio Tinto, a fim de
facilitar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desempenhadas no &mbito de cada
unidade, especificamente.

CAPITULO I
Da organizacéo do Centro

Art. 4° — A administracdo do Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacdo compreende 0s
Orgdos integrantes de sua estrutura basica, com definigdes e atribuicdes estabelecidas pelo
Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal da Paraiba e os 6rgdos integrantes
de sua estrutura peculiar, definidas e disciplinadas, no que couber, por este Regimento.

Art. 5° - S0 6rgdos integrantes da estrutura basica do Centro de Ciéncias Aplicadas e
Educacéo:

1) Orgdos Deliberativos
a) Conselho de Centro;
b) Colegiados Departamentais;



c) Colegiados de Cursos.

I1) Orgdos Executivos:
a) Diretoria do Centro;
b) Chefias de Departamentos;
c) Coordenac0es dos Cursos de Graduacao;
d) Coordenacdes de Cursos de Pds-Graduacao lato sensu;
d) Coordenacdes de Cursos de Pos-Graduacgdo stricto sensu.

111) Orgéos de Apoio Administrativo:
a) Secretaria geral;
b) Geréncia Administrativa;
c) Sub prefeitura do centro;
d) Geréncia de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao;
e) Geréncia de Integracéo;
g) Secretarias dos cursos;
h) Secretarias dos departamentos.

IV) Orgéos de apoio didaticos cientificos:
a) Coordenacéo de Assuntos Educacionais;
b) Coordenacdo de Assisténcia Estudantil: Residéncia Universitaria e Restaurante
Universitario;
c) Os Setores de Multimidia e Laboratorios de uso geral;
d) Bibliotecas setoriais.

V) Orgéos de Assessoria
a) Assessoria de Ensino e de Graduacéo;
b) Assessoria de Pesquisa e de Pés-Graduacéo;
c) Assessoria de Extensdo.

Paragrafo Unico— Integrardo também a estrutura do CCAE os 6rgéos suplementares que,
por efeito do § 1° do artigo 36 do Regimento Geral da UFPB, venham a ser subordinados
a este Centro.

CAPITULO I
Da composicao e atribuicdes dos 6rgaos constitutivos

Do Conselho de Centro

Art. 6° — O Conselho de Centro € 6rgdo deliberativo superior, no ambito do centro, com
composicao e atribuicdes definidas no Estatuto e no Regimento Geral da UFPB com a
seguinte composicao:

a) Diretor do Centro, como presidente;

b) Vice-Diretor do Centro, como vice-presidente;

¢) Chefes de Departamentos do Centro;

d) Representante dos Servidores Técnico-administrativos;
e) Coordenadores dos Cursos de Graduacéo do Centro;



f) Coordenadores de Cursos de Pos-Graduacéo lato sensu;
g) Coordenadores de Cursos de P6s-Graduagéo stricto sensu;
h) Representantes discentes.

8 1°: Tomardo parte nas reunides do Conselho de Centro, sem direito a voto: 0s assessores
da Diretoria e os coordenadores de Orgéos Suplementares vinculados ao Centro.

8 2°: Poderé&o participar das reunides, a critério do Conselho de Centro, sem direito a voto,
convidados que possam trazer esclarecimentos sobre assuntos especificos, constantes da
pauta de reunido.

8 3°: Os representantes discentes serdo indicados pelos Diretorios Académicos dos Cursos
do Centro na proporc¢édo definida pelo regimento geral da UFPB, para 0 mandato de um
ano, sendo permitida uma unica recondug&o.

84°: O representante dos servidores técnico-administrativos sera indicado pela respectiva
categoria, na proporcéo definida pelo regimento geral da UFPB, para mandato de um ano,
sendo permitida uma Unica reconducao.

Art. 7° — Compete ao Conselho de Centro, além das atribuicdes fixadas no artigo 9° do
Regimento geral da UFPB:

I — Definir a politica a ser seguida pelo Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacao,
considerando a adequacao do ensino nas ciéncias aplicadas e na educagao, nos seus
diversos niveis de formacdo, com vistas a uma melhor integracdo Universidade-
Comunidade;

Il — Promover a integracdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo dos
Departamentos intra e extra Centro, compatibilizando-as com 0s programas dos
Orgaos envolvidos naquelas atividades;

Il — Julgar os recursos de decisdes da Diretoria do Centro, dos Departamentos, dos
Colegiados de Cursos e demais 6rgaos;

IV — Propor aos 6rgdos competentes da Universidade a reformulacdo da estrutura
departamental do Centro, bem como a criacdo de novos cursos e a extin¢ao definitiva
ou

temporaria dos existentes;

V — Deliberar sobre assuntos outros, ndo especificados nos incisos anteriores,
concernentes as suas atribuicoes.

Art. 8° — O Conselho de Centro se reunird, ordinariamente, uma vez por més e,
extraordinariamente, quando houver matéria que justifique sua convocacao.

§ 1°: As reunides do Conselho de Centro serdo convocadas pelo Diretor de Centro, através
de citacdo nominal a todos os Conselheiros, com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas.

8§ 2°: A convocacéo devera conter a Ordem do dia com a indica¢do da matéria que sera
objeto da reunido.

8 3% As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Diretor de Centro, por sua
iniciativa ou por requerimento da maioria simples dos seus membros, indicando 0s
motivos da convocacgdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

8 4°: Quando a reunido extraordinaria for solicitada por requerimento da maioria simples
dos membros, o Diretor de Centro tera um prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
despachar a convocacao.



8 5% Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior sem a decisdo do Diretor de Centro,
0s interessados poderao convocar a reunido, assinando a convocacao trés dos signatarios
do requerimento.

8 6° O Conselho de Centro se reunird com um quérum de metade mais um dos seus
membros e decidira por maioria simples, exceto 0s casos previstos no Regimento Geral
da UFPB.

8 7°: Das decisdes do Conselho de Centro cabera recurso, dentro de 10 (dez) dias, para 0s
6rgdos da administracdo superior, nos ambitos especificos de suas atribuigdes.

Art. 9° — O Conselho de Centro organizara o processo de consulta & comunidade
académica para ocupar os cargos de Diretor e Vice-Diretor, em conformidade com os
artigos 61 e 62 do Estatuto da UFPB, e a encaminharé para nomeacéo pelo Reitor, em
conformidade com as normas vigentes.

Art. 10 — O Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacdo é constituido pelos seguintes
departamentos e cursos:

| — Departamentos:
a) Departamento de Ciéncias Exatas (DCX);
b) Departamento de Ciéncias Sociais (DCS);
c) Departamento de Educagdo (DED);
d) Departamento de Letras (DL);
e) Departamento de Engenharia e Meio Ambiente (DEMA);
f) Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas (DCSA);
g) Departamento de Design (DDesign).

Il — Cursos de Graduacgéo Presencial:
a) Licenciatura em Letras Lingua Portugués;
b) Licenciatura em Pedagogia;
c) Licenciatura em Ciéncias da Computacao;
d) Licenciatura em Matematica.
e) Ciéncias Contabeis
f) Secretariado Executivo Bilingue;
g) Design;
h) Sistemas de Informacéo;
i) Ecologia; e
J) Antropologia.

I11 — Cursos de Graduacdo a Distancia:
a) Licenciatura em Letras Lingua Inglesa; e
b) Licenciatura em Letras Lingua Espanhola.

IV — Cursos de Pds-Graduacdo:
a) Programa de P6s-Graduagdo em Ecologia e Monitoramento Ambiental;
b) Programa de Mestrado Profissional em Letras;
c) Programa de P6s-Graduacdo em Antropologia (em parceria com o0 CCHLA);

Do Colegiado Departamental



Art. 11 — Colegiado Departamental é a unidade de ensino, pesquisa e extensao, para efeito
de organizacdo didatica e administrativa, compreendendo disciplinas afins, e compde-se
do pessoal docente nele lotado.

81°: O pessoal discente tera uma representagéo junto ao Departamento, indicada na forma
do Regimento Geral.

8 2°: O pessoal técnico-administrativo terd um representante no Colegiado Departamental
eleito por seus pares, para mandato de um ano, permitida uma Unica recondugdo para
mandato consecutivo.

8 3°%: Ao Departamento caberd, diretamente, a guarda e conservacgao dos bens patrimoniais
que Ihe forem destinados, no ambito do respectivo Centro.

8 4°: O Departamento somente se reunird com mais da metade de seus membros e decidira
por maioria de votos.

8 5% Para efeito do quorum, excluem-se os professores regularmente afastados.

8 6° : O Departamento deliberara sobre planos de trabalho e distribuigdo de encargos de
ensino, pesquisa e extensdo aos docentes que o integram, tendo em vista sua qualificagéo
e experiéncia.

8 7° Das decisbes do Colegiado Departamental, dentro de dez dias, cabera recurso ao
Conselho de Centro.

Art. 12 — Os Departamentos se reunirdo ordinariamente uma vez por més e,
extraordinariamente, quando houver assunto urgente a tratar, independentemente da
existéncia da Camara Departamental.

§ 1% As reunides serdo convocadas pelo Chefe do Departamento, através de citacdo
nominal a todos os membros do Departamento, com antecedéncia minima de 72 (setenta
e duas) horas.

8 2% A convocagdo deverd conter a ordem do dia com a indicacdo da matéria que sera
objeto da reuniéo.

8 3% As reuni@es extraordinarias serdo convocadas pelo Chefe de Departamento, por sua
iniciativa ou a requerimento da maioria dos seus membros, indicando os motivos da
convocacao.

§ 4° Quando a reunido extraordinaria for solicitada por requerimento da maioria dos
membros, o Chefe do Departamento terd um prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
despachar a convocacao.

8 5% Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, sem a decisdo do Chefe do
Departamento, os interessados poderdo convocar a reunido assinando a convocacao 3
(trés) dos signatarios do requerimento.

§ 6% O Colegiado Departamental se reunird com um quérum de metade mais um dos seus
membros e decidira por maioria simples, exceto nos casos previstos no Regimento Geral
da UFPB.

8 7° O quorum do parégrafo anterior sera calculado em consonancia com o paragrafo
unico do artigo 56 do Estatuto da UFPB, excluindo-se os professores regularmente
afastados.

8 8% Das decisbes do Colegiado Departamental, dentro de dez dias, cabera recurso ao
Conselho de Centro.

Art. 13— O Chefe e Vice-Chefe do Departamento serdo nomeados pelo Reitor e indicados
pela Dire¢do do Centro, na forma dos artigos 63 e 64 do Estatuto da UFPB, com base em
consulta aos segmentos do Departamento (docente, discente e técnico-administrativo) em



reunido extraordinaria convocada para este fim, em escrutinio Unico, entre chapas
organizadas pelos membros docentes e registradas previamente a reunido, sendo
observadas ainda as seguintes normas:

I — Na hipotese de empate, dar-se-a preferéncia pela ordem:
a) ao candidato mais antigo no magistério superior da Universidade;
b) ao candidato mais idoso;

Il — Terminada a apuragdo e proclamados os resultados, a reunido serd suspensa para
lavratura da ata e reabertura a seguir, para leitura, aprovagéo e assinatura.

Il — A escolha da representacdo discente e técnico-administrativa se dara na forma dos
artigos 53 e 54 do Estatuto da UFPB.

Art. 14 — Os representantes, citados no artigo 17° do Regimento Geral da UFPB, para a
Camara Departamental, e seus respectivos suplentes, serdo escolhidos em reunido
departamental, por votagéo aberta.

8 1° Todos os docentes do Departamento, em efetivo exercicio, poderdo votar e ser
votados.

8 2°: Os membros da Camara Departamental deverdo preferencialmente ser escolhidos de
forma a representar as diversas areas de especializacdo do Departamento.

Dos colegiados de cursos

Art. 15 — As atribuicbes dos colegiados de cursos estdo explicitadas no artigo 22 do
Regimento Geral da UFPB, acrescentando-se:

I — Pronunciar-se a respeito dos critérios de selecdo para preenchimento de vagas
0Ci0nsas nos cursos;

I1 — Deliberar sobre equivaléncia de disciplinas;

Il — Sugerir semestralmente agdes académico-administrativas institucionais que
visem a melhoria académica do curso;

IV — Aprovar o plano e o calendario anual de atividades do curso, propostos pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE);

V — Apreciar as recomendacgdes dos docentes e discentes sobre assuntos de interesse
do curso;

VI — Avaliar e aprovar a necessidade de complementacéo e atualizagdo do acervo da
biblioteca para atender as necessidades do curso.

Paragrafo tnico — O Colegiado de Curso de Graduacéo sera assessorado pelo Nucleo
Docente  Estruturante  (NDE), criado e normatizado pela Resolucdo
10/MEC/CONAES, de 17 de junho de 2010.

Art. 16 - Os colegiados de Cursos de Graduagdo do CCAE serdo constituidos por:

| — Coordenador, como seu presidente;

Il — Vice-Coordenador, na condigéo de vice-presidente;

I11 - Um representante docente de cada departamento que ofereca disciplinas ao Curso;
IV — Representagéo discente, na proporc¢édo de 1/5 do total dos membros do Colegiado.



Art. 17 — Os Colegiados de Cursos se reunirdo ordinariamente uma vez por més e,
extraordinariamente, quando houver assunto a tratar.

8 1% As reunides serdo convocadas pelo Coordenador do Curso, através de citagdo
nominal a todos os membros do Colegiado, com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas.

8 2°: A convocagédo devera conter a ordem do dia com a indicagdo da matéria que sera
objeto da reuniéo.

8 3% As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Coordenador do Curso, por sua
iniciativa ou a requerimento da maioria dos seus membros, indicados os motivos da
convocagcao.

8§ 4% Quando a reunido extraordinéria for solicitada por requerimento da maioria dos
membros, o Coordenador do Curso tera um prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
despachar a convocagéo.

8 5% Esgotado o prazo referido no pardgrafo anterior, sem decisdo da autoridade
competente os interessados poderdo convocar a reunido, assinando a convocagéo trés dos
signatarios do requerimento.

8 6° : O Colegiado de Curso reunir-se-4 com um quérum de metade mais um dos seus
membros e decidira por maioria simples, exceto nos casos previstos no Regimento Geral
da UFPB.

8§ 7 : Das decisbes do Colegiado de Curso cabera recurso para o Conselho de Centro, no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da ciéncia pelo interessado.

Dos Orgdos e Funcdes Executivas
Da Diretoria de Centro

Art. 18 — Sdo atribuicdes do Diretor de Centro, além das previstas no Estatuto e no artigo
28 do Regimento Geral da UFPB:

| — Articular-se com Unidades e Orgdos da UFPB, bem como outras instituicdes, com
a finalidade de assegurar o cumprimento da politica definida pelo Conselho de Centro;
I1 — Dar posse aos Chefes e Vice-Chefes de Departamentos, aos Coordenadores e Vice-
Coordenadores de Cursos, bem como titulares de outros Orgéos do Centro;

I11 — Designar o Coordenador e Vice-Coordenador dos Orgédos de apoio didatico-
cientifico, ouvida a chefia do Departamento competente, quando for o caso;

IV — Definir as tarefas de carater permanente a serem exercidas pelo Vice-Diretor;

V — Encaminhar a administracdo superior da UFPB proposta de convénios a serem
celebrados com outras Instituicdes, que permitam a utilizagdo de seus servi¢os no
campo do ensino, pesquisa e extensdo;

VI - Designar docentes do Centro para exercerem as atividades de assessoria definidas
no artigo 22 deste Regimento.

Das Chefias Departamentais

Art. 19 — S&o atribuicbes dos Chefes de Departamentos, além das previstas no Estatuto e
no artigo 28° do Regimento Geral da UFPB:



| — Expedir atos relativos as deliberacdes departamentais, divulgar e encaminha-los,
quando for o caso, & homologac&o pelos Orgéos superiores;

I1 — Constituir comissdes especiais ou grupos de trabalho, designando seus respectivos
coordenadores, para execucdo de tarefas relacionadas com assuntos didaticos ou
administrativos de interesse do Departamento;

Das Coordenac0es de Cursos de Graduacao

Art. 20 — Os Coordenadores e Vice-Coordenadores de Cursos de graduacdo seréo
designados pelo Reitor, na forma do artigo 65 do Estatuto da UFPB, por indicacdo do
Diretor de Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacdo, escolhidos a partir de consulta a
comunidade académica (Corpo discente, docente e servidor técnico-administrativo) de
acordo com a legislacao pertinente do Conselho de Centro.

Art. 21 — Compete ao Coordenador de Curso, além das atribuices previstas no Estatuto
da UFPB e nos artigos 31 e 32 do Regimento Geral da UFPB:

| — Despachar os pedidos de certidGes, atestados, declaragdes e outros comprovantes
relativos a escolaridade, envolvendo dados e informacg6es existentes nos arquivos da
Secretaria do Curso;

I1 — Assessorar a Diretoria de Centro nos assuntos de interesse do Curso, sob o aspecto
de Coordenacédo didatica;

Il — Definir as tarefas de carater permanente a serem exercidas pelo Vice-
Coordenador;

IV — Articular a organizacdo dos modulos didatico-cientificos de natureza intra ou
interdepartamental, e coordenar o processo avaliativo destes a estrutura geral do
Projeto Politico Pedagogico do Curso.

Das assessorias de Centro
Art. 22 — As Assessorias do Centro serdo exercidas por servidores docentes ou técnico-
administrativos designados pelo Diretor, com 0 objetivo de assisti-lo no fomento das
atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo, no ambito do Centro.
| — Assessoria de Graduacdo;
Il — Assessoria de Pesquisa; e
Il — Assessoria de Extenséo.

Paragrafo unico — Cabera as assessorias apoiar as atividades académicas realizadas no
ambito de sua competéncia.

~ CAPITULO IV
Dos Orgaos de Apoio Administrativo

Da Secretaria de Centro



Art. 23 — A Secretaria de Centro é 0 6rgao de apoio administrativo da Diretoria e do
Conselho de Centro.

Paragrafo Unico: A Secretaria do Centro funcionara na Unidade de Rio Tinto, no entanto
deverd manter uma subsecretaria na Unidade de Mamanguape, a fim de facilitar a
tramitacdo de processos e documentos.

Art. 24 — Compete a Secretaria de Centro:

| — Coordenar as atividades meio da administracdo do Centro;

I1 — Supervisionar os servicos auxiliares e atendimento comum aos Departamentos, as
assessorias e Coordenacdes de Curso;

I11 — Elaborar e processar o expediente da Diretoria do Centro;

IV — Informar sobre os processos em tramitacdo na Diretoria do Centro, quando por
essa solicitada;

V — Diligenciar a convocacdo das reunides do Conselho de Centro, quando
determinadas pelo Diretor;

VI — Secretariar as reunides do Conselho de Centro e elaborar os respectivos
expedientes;

VIl — Desempenhar as demais tarefas, caracterizadas como de apoio administrativo,
da Diretoria e do Conselho de Centro, ndo especificadas nos incisos anteriores.

Das Geréncias

Art. 25 — A Geréncia Administrativa € o setor responsavel por coordenar o trabalho do
Agente de Gestdo de Pessoas em consonancia com as politicas definidas pela PROGEP;
coordenar a gestdo orgcamentéria e a execucgdo financeira a partir das determinacdes das
Pro-reitorias de Planejamento e Administracdo; coordenar os pedidos de compra de
material permanente e de expediente e seu consequente armazenamento e distribuicdo; e
operar o Sistema de Concessédo de Diarias e Passagens (SCDP).

81° A Geréncia Administrativa sera coordenada por um servidor docente ou técnico-
administrativo, nomeado para esse fim, pela direcdo do Centro;

82°: A Geréncia Administrativa organizara seus recursos humanos de maneira a atender
a todas as demandas de uma Unidade Gestora do CCAE;

83% A Geréncia Administrativa definira em regimento proprio o seu funcionamento
operacional, podendo contar com o envolvimento de outros recursos humanos em
projetos pontuais.

Art. 26 — A Sub prefeitura do Centro é o setor responsavel pela gestdo da infraestrutura
do centro, gestdo dos transportes e gestdo das equipes de funcionérios terceirizados, sendo
subordinada a Direcdo do Centro, obedecendo as orientacdes técnicas da Prefeitura
Universitaria da UFPB como prevé o artigo 47 do Estatuto da UFPB.

81°: A Sub prefeitura do Centro sera coordenada por um servidor técnico-administrativo,
nomeado para esse fim, pela direcdo do Centro;

82°: A Sub prefeitura do Centro organizara seus recursos humanos de maneira a atender
a todas as demandas estruturais do centro;



83° : A Sub prefeitura do Centro definird em regimento proprio o seu funcionamento
operacional, podendo colaborar em projetos especificos com a Geréncia Administrativa
do Centro.

Art. 27 — A Geréncia Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo € o 6rgdo responsavel
pela Gestdo de Informacdo, pelos servicos de informatica e de multimidia, bem como
pelo suporte aos laboratorios de informatica e demais setores do centro, subordinando-se
Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo da UFPB, de acordo com a resolucdo
40/2013 do CONSUNI/UFPB.

81°% A Geréncia Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo sera coordenada por um
servidor docente ou técnico-administrativo, nomeado para esse fim, pela direcdo do
Centro;

82° A Geréncia Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo organizara seus recursos
humanos de maneira a atender a todas as demandas estruturais do centro;

83°%: A Geréncia Tecnologia da Informac&o e Comunicagdo definird em regimento proprio
o seu funcionamento operacional, podendo colaborar em projetos especificos com a
Geréncia Administrativa do Centro.

Art. 28 — A Geréncia de Integracdo é o setor responsavel por promover a integracdo entre
as duas unidades do CCAE (Mamanguape e Rio Tinto) fazendo as articulagOes
necessarias entre as demais geréncias de modo que as especificidades de cada unidade do
centro sejam atendidas, e de modo que a Unidade de Mamanguape possa se fortalecer
para um futuro desmembramento do CCAE.

81°% A Geréncia de Integracdo serd coordenada por um servidor docente ou técnico-
administrativo, nomeado para esse fim, pela direcdo do Centro;

82°: A Geréncia de Integracdo organizaré seus recursos humanos de maneira a atender a
todas as demandas de integracdo do centro;

83% A Geréncia de Integracdo definird em regimento préprio o seu funcionamento
operacional, podendo colaborar em projetos especificos com a Geréncia Administrativa
do Centro.

Das Secretarias Departamentais e de Cursos

Art. 29 — Haverd em cada Departamento uma Secretaria sob a responsabilidade de um
servidor técnico-administrativo indicado pela respectiva Chefia Departamental, através
da Diretoria do Centro e designado pelo Reitor.

Art. 30 — A Secretaria é 0 6rgdo de apoio administrativo do Departamento, com as
seguintes atribuices:

| — Supervisionar os trabalhos administrativos no ambito departamental;

Il — Elaborar e processar o expediente da Chefia do Departamento;

1l — Executar as tarefas relacionadas com o controle de frequéncia do pessoal
administrativo e docente vinculado ao Departamento;

IV — Executar os servigos de escolaridade e apoio didatico das disciplinas oferecidas
pelo Departamento, preservando o sigilo;

V — Diligenciar a convocagdo das reunides do Departamento, quando determinadas
por sua Chefia;



VI — Secretariar as reunides departamentais;

VIl — Colaborar com a Secretaria do Centro no cumprimento das determinac6es
superiores;

VIl — Desempenhar as demais tarefas ndo especificadas nas alineas anteriores quando
determinadas pela Chefia do Departamento.

Art. 31 — Haverd, em cada Curso, uma Secretaria sob a responsabilidade de um servidor
técnico-administrativo indicado pela respectiva Coordenagdo de Curso, atraves da
Diretoria do Centro e designado pelo Reitor.

Art. 32 — A Secretaria de Curso é o 6rgdo de apoio administrativo da Coordenacéo de
Curso e do respectivo Colegiado, com as seguintes atribuicoes:

| — Superintender os servigos administrativos da Coordenacéo de Curso;

Il — Elaborar e processar o expediente da Coordenacédo de Curso;

Il — Organizar e manter atualizado o arquivo escolar de interesse do estudante do
Curso;

IV — Fornecer, com autorizacdo do Coordenador e com ele subscrever, os documentos
requeridos relativos a execugdo curricular e a concluséo do Curso;

V — Diligenciar a convocacdo das reunies do Colegiado de Curso, quando
determinadas pelo Coordenador;

VI — Secretariar as reunides do Colegiado de Curso;

VIl — Colaborar com as secretarias do Centro e dos Departamentos nos assuntos
relacionados com o trabalho da Coordenacao do Curso;

VIII — Desempenhar as demais tarefas inerentes as atribuicGes ndo especificadas nos
incisos anteriores, quando determinadas pelo Coordenador do Curso.

Dos érgaos de apoio didaticos cientifico

Art. 33 — A Coordenacdo de Assuntos Educacionais € o 6rgdo responsavel por promover
0 suporte pedagdgico necessario as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, atuando de
modo direto em parceria com 0s assessores de ensino, pesquisa e extensdo do centro, bem
como junto com as coordenagdes de curso e chefias de departamento.

81°: A Coordenacdo de Assuntos Educacionais sera coordenada por um servidor docente
ou técnico-administrativo, nomeado para esse fim, pela direcdo do Centro;

82°% A Coordenagdo de Assuntos Educacionais organizaré seus recursos humanos de
maneira a atender a todas as demandas de suporte pedagogico do centro;

83° A Coordenagdo de Assuntos Educacionais definirda em regimento préprio o seu
funcionamento operacional, podendo colaborar em projetos especificos com a Geréncia
Administrativa do Centro.

Art. 34 — A Coordenacédo de Assisténcia Estudantil é setor do Centro responsavel pela
articulacdo da assisténcia aos alunos de graduacdo e po6s-graduacdo, devendo, para tal,
manter-se em constante contato e seguir os procedimentos das Pro-reitorias destinadas a
esse fim.

8 1°: A Coordenacéo de Assisténcia Estudantil serd coordenada por um servidor docente
ou técnico-administrativo, nomeado para esse fim, pela diregdo do Centro.



Art. 35 — Os Setores de Multimidia e Laboratérios de uso geral do Centro seréo
subordinados a Dire¢do do Centro.

8§ 1°: entende-se por laboratorios de uso geral aqueles que atendam ao desenvolvimento
de atividades de ensino, pesquisa ou extensdo de mais de um Departamento do Centro;

§ 2% A Coordenacdo dos Laboratorios de Informatica de uso geral serd & cargo da
Geréncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo que devera estabelecer e
implementar os critérios de utilizacdo desses laboratorio, bem como oferecer todo o
suporte necessario para o0 bom desempenho de suas atividades;

8 3°. Quando se tratar de um laboratério onde sejam desenvolvidas atividades de pesquisa
de outras areas que ndo seja informatica, a escolha da coordenacdo deve considerar o
perfil do docente como pesquisador e seu envolvimento com as atividades do laboratdrio;

Art. 36 — A Biblioteca Setorial do CCAE funcionara com duas unidades, uma em
Mamanguape e outra em Rio Tinto.

§ 1°: E de competéncia da Direcdo do CCAE nomear o coordenador geral da Biblioteca
Setorial.

8§ 2°: A distribuicdo de material bibliogréafico para as duas unidades da Biblioteca Setorial
considerara as especificidades dos cursos de cada uma das unidades que compdem o
CCAE.

8 3% A Coordenacdo da Biblioteca definira em regimento proprio o funcionamento
operacional das duas unidades, e organizara os recursos humanos de modo a atender as
demandas do Centro.

CAPITULO V
Das DisposicGes Gerais e Transitorias

Art. 37 — Todas as unidades componentes do Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacao
deverdo promover as modificacdes, nos seus Regulamentos, necessarias ao cumprimento
das normas contidas neste Regimento, no prazo de seis meses.

Art. 38 — Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho de Centro e,
na falta de competéncia deste, serdo encaminhados a decisdo dos Orgdos Superiores da
Universidade.

Art. 39 — Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacado pelo Conselho Superior
Universitario - CONSUNI.





