Extrato publicado no DOU n2 107, de 06/06/2023, Secdo 3, p. 53 a 54.

eV

UNIVERSIDADE FEDERAL DA
PARAIBA EDITAL N° 39, DE
05 DE JUNHO DE 2023
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
PROFESSOR SUBSTITUTO

CONTEUDO PROGRAMATICO

Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas (DCSA) - CCAE -
CAMPUS IV

Area: Secretariado Executivo

CONTEUDO:

1. Histérico Geral e Contemporaneo da Profissdo de Secretariado;
2. Técnica de Assessoria em Reunides;

3. Gestao de Arquivos e Documentacao;

4. Gestao, Planejamento e Marketing de Eventos;

5. As Relacdes Publicas no Ambito do Secretariado;

6. Pesquisa Cientifica e Aplicada em Secretariado;

7. Metodologia para Géneros Académicos;

8. Planejamento Estratégico na Gestdo Secretarial;

9. Cerimonial e Protocolo;

10. Areas de Atuacao do Secretario Executivo.

REFERENCIAS:

Nao ha indicacbes.
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