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Programa do Componente Curricular

Execucdo da proposta do projeto de pesquisa: organizacdo do trabalho de campo e realizacao
das analises e conclusGes. Analise e interpretacdo dos dados. Relatério da pesquisa.

Ementa:

Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) sao os de propiciar ao aluno do
curso de graduacdo em Secretariado Executivo Bilingue a ocasido de demonstrar o grau de
Objetivos: habilitacdao adquirido, o aprofundamento tematico, fomentando o estimulo a producao
cientifica, a consulta de bibliografia especializada e ao aprimoramento da capacidade de
interpretacgao e critica (Resolugdo CCSEB N© 04/2010 - Art. 209).

Unidade I - OrientacGes gerais 1.1 Apresentacdo da Resolugdo atual; Kit TCC e Calendario
para os(as) discentes matriculados(as) na disciplina de TCC 1 e estudantes do 8° periodo; e
instrugdes gerais. Unidade II — Modalidades de TCC 2.1 Apresentagao das modalidades de
TCC adotadas pelo curso de Secretariado Executivo da UFPB, a saber: Monografia; Artigo; e
Relatério Técnico Académico. Unidade III - Organizacdo da revisdo da literatura 3.1
OrientagGes sobre a importéncia da consisténcia teorica, originalidade e coeréncia no
desenvolvimento das ideias. Unidade IV - Procedimentos Metodoldgicos 4.1 OrientagGes
sobre procedimentos metodoldgicos, de acordo com a tipologia e objetivos da pesquisa de
cada aluno. Unidade V - coleta de dados e critérios de andlise 5.1 DiscussGes acerca de
instrumentos para a coleta dos dados; 5.2 Discussdes sobre procedimentos de analise dos
dados. 5.3 Técnicas de anadlise qualitativa e quantitativa. Unidade VI - Sistematizacao do
relatério final da pesquisa, segundo ABNT 6.1 Elementos que compdem o resumo e palavras-
chave; 6.2 Elementos que compdem a introdugdo. 6.3 Elementos que compdem a conclusdo;
6.4 Referéncias. "

Conteldo:

- Produzir o aprofundamento tematico em uma linha de investigagdo de interesse do discente;
Habilidades e ; . e ; I )
gerar estimulo a produgao cientifica, favorecer o aprimoramento de habilidades ligadas a

Competéncias: = 8 X . N b
produgado escrita e estimular a interpretacao critica.

Metodologia de Ensino e Avaliagao

A disciplina de TCC sera ministrada por meio de Seminarios Formativos para Pesquisa em
TCC, que serdo realizados por meios virtuais. Estes se propdem a trabalhar conteldos ligados
a construcao e formatacgao dos Trabalhos de Conclusdo de Curso e que contribuam para o
desenvolvimento dos TCC’s por meio dos temas propostos nos projetos de pesquisa. Ainda
nesse sentido, destaca-se que o TCC consiste em pesquisa individual orientada, apresentada
sob a forma de trabalho monografico, sobre o tema escolhido pelo estudante e aprovado
pelo/a professor/a orientador/a, em qualquer area do conhecimento de secretariado, no
ambito das linhas de pesquisa do Curso de Secretariado Executivo Bilingue (Resolugdo CCSEB
N© 003/2019 - Art. 3°). De acordo com o Art. 5° da Resolugao CCSEC N° 003/2019 - o
Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser desenvolvido nas seguintes categorias: I. Trabalho
de revisdo critica da literatura sobre determinado tema, caracterizando-se como pesquisa
bibliografica; II. Trabalho de exposicdao de determinado tema com alguma contribuigéo
pessoal ou aplicagdo pratica; III. O Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser desenvolvido
nos seguintes géneros textuais cientificos: monografia, artigo cientifico e relatério
técnico/consultoria, atendendo aos modelos e/ou manuais disponibilizados pela Coordenacgéo
de TCC. Ja o Art. 6° diz que o trabalho monografico devera ser elaborado considerando-se: I.
As normas basicas para a elaboracdo de um projeto e trabalho cientificos; II. Os critérios
técnicos estabelecidos por manual especifico sobre normas técnicas; III. Os objetivos
estabelecidos no artigo 2° deste Regulamento e a vinculagdo direta do seu tema com o
secretariado, pela sua insergdo em um dos ramos do conhecimento, dentro das linhas de
pesquisa do Curso de Secretariado Executivo Bilingue. O académico contara, para a
realizacdo do seu Trabalho de Conclusdo de Curso, com a orientacdo de um/a professor/a
orientador/a (Resolucdo CCSEB N° 003/2019 - Art. 89). Paragrafo Unico - O estudante
podera escolher um professor co-orientador para o seu trabalho, desde que em comum
acordo com o seu professor orientador (Resolugdo CCSEB N° 003/2019). Os procedimentos
de orientacao deverdo ser acordados entre o estudante e o professor/a orientador/a,
respeitando a Resolucdo CCSEB N° 003/2019 que estabelece normas para o Trabalho de
Conclusdo de Curso e as orientagdes da Coordenacao de TCC. Outras Outras Outras
informagdes, acessar a Resolucdao CCSEB N° 003/2019 na integra ou agendar atendimento
junto a Coordenacdo de TCC.

Metodologia:
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PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO De acordo com a Resolugdo CCSEB N° 003/2019, Art. 20 —
O processo avaliativo dar-se-a em dois momentos - I) projeto de pesquisa: mediante
emissdo de parecer da comissdo cientifica e II) realizacdo e defesa do TCC. Art. 21 - O
académico matriculado na disciplina de TCC sera avaliado por uma banca examinadora, em
defesa publica, que lhe atribuird uma média. Art. 22 - A apresentagdo perante Banca
Examinadora ocorrera na época prevista no calendario da Coordenagdo do TCC, segundo
cronograma a ser divulgado. Nao havera segunda convocagdo, salvo forga maior devidamente
justificada em solicitagdo dentro do prazo de 24 horas do cronograma estabelecido ao
académico, desde que aceita pela Coordenacdo de Curso. Art. 22 - Considera-se aprovado na
Procedimentos |disciplina de TCC o estudante que obtiver nota final minima igual a 7,0 (sete) resultante da
de Avaliagdao ([média atribuida pelos membros componentes da Banca. Paragrafo 1° - Considera-se
da reprovado o estudante que tiver seu trabalho vetado pelo seu professor orientador ou obtiver
Aprendizagem:|a nota final inferior a 7,0 (sete). Em ambos os casos, o estudante deve matricular-se
novamente na disciplina de TCC e proceder aos ajustes necessarios na pesquisa. Vale
destacar que em atendimento a Resolugao N° 19/2020 (UFPB) - a qual dispde sobre a
regulamentacdo de oferta de componentes curriculares para a graduacdo em um Periodo
Suplementar, considerando o isolamento social decorrente da pandemia da Doenga causada
pelo Coronavirus 2019 (Covid-19); e que estabelece em seu Art. 1° que o Periodo
Suplementar sera realizado por meio de ensino remoto; a apresentacdo do TCC perante
Banca Examinadora ocorrera por meio virtual, podendo ser realizada através de recursos on
line, tais como: WhatsApp, Skype, Google Meet, dentre outros, ficando a escolha do recurso
a critério do professor orientador em conjunto com os membros da banca e o discente.
Horar!o de De segunda a sexta, das 15h as 21h.
atendimento:
Cronograma de Aulas
Inicio Fim Descrigao
REUNIAO GERAL (via: Google Meet) - as 19h. Finalidade: apresentacédo da
11/09/202011/09/2020 disciplina; orientacGes a respeito do KIT TCC; e divulgacdo do Calendario.
18/09/2020]18/09/2020 [Produgao do TCC.
25/09/2020 |25/09/2020 [1° SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC
02/10/2020]02/10/2020 |Produgao do TCC.
09/10/2020|09/10/2020 [2° SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC
16/10/2020]16/10/2020 [Producao do TCC.
16/10/2020]16/10/2020 [Producdo do TCC.
23/10/2020(23/10/2020 |3° SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC
30/10/2020(30/10/2020 |Produgdo do TCC.
06/11/2020|06/11/2020 [4° SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC
13/11/2020(13/11/2020 |5° SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC
20/11/2020(20/11/2020 Ultimo dia para os(as) ESTUDANTES ENVIAREM A VERSAO EM PDF DO TCC
27/11/2020(27/11/2020 |6© SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC
04/12/2020104/12/2020 [Semana de Defesas dos TCCs
11/12/2020|11/12/2020 (L:“L_J-I;{Igloo DIA PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
Avaliacoes
Data Hora Descricao
01/12/2020 Das 08 as 22h. DEFESAS DOS TCCs 1
04/12/2020 Das 08 as 22h. DEFESAS DOS TCCs 2
11/12/2020 Das 19 as 22h. ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC
04/12/2020 19h. Reposicao
11/04/2020 19h. Exame Final
04/12/2020 Reposigao
11/04/2020 Exame Final
Referéncias Basicas
Tipo d_e Descrigao
material
Livro LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade.. Metodologia Cientifica.. 2019. 7.ed -
[Reimp.].. Atlas
Li SEVERINO, Anténio Joaquim.. Metodologia do trabalho cientifico.. 24.ed.rev. e atual..
ivro
Cortez. 2016
Livro GIL, Antonio. Carlos. Métodos e técnicas de pesquisa social. 5. ed.. Atlas. 1999
Referéncias Complementares
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::2:;; I Descricao

Livro SECAF, Victoria.. Artigo cientifico: do desafio a conquista.. 42 ed.. Martinari. 2007

Livro GIL, Antonio Carlos.. Como elaborar projetos de pesquisa.. 52 ed.. Atlas. 2010

Livro DURANTE, Daniela Giareta; MARTINS, Cibele Barsaline; CANTAROTTI, Aline (Orgs.).. Pesquisa em

Secretariado: reflexdes acerca da construcao do conhecimento.. . UFC. 2016
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