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Programa do Componente Curricular
. Procedimentos metodoldgicos adotados nos projetos de pesquisa. Tipos de pesquisa.

Ementa: e w ) - . ; -
Classificagao das pesquisas. Estrutura de um projeto de pesquisa na area secretarial.
e Apresentar ao aluno uma visdo ampla sobre a pesquisa cientifica, enfatizando as formas

Objetivos: para operacionaliza-la; e Exercitar o planejamento e a execugdo de um projeto de pesquisa
na area secretarial
Unidade I - Ciéncia e método cientifico 1.1. Ciéncia natural e ciéncia humana 1.2. Pesquisa
bibliografica e empirica 1.3. Métodos quantitativos e qualitativos Unidade II - Elaboragdo de
projeto de pesquisa cientifica 2.1 Estrutura do projeto cientifico 2.2 Escolha da Pesquisa:
bibliografica ou empirica? 2.3 Escolha do Método: quantitativo e qualitativo? 2.4 Estrutura do
projeto cientifico: pré-texto, texto e pds-texto 2.5 Redagao do projeto cientifico: normas

Contetdo: editoriais: Diagramacdo, Citagdes e Referéncias. Unidade III - Papel e importancia da

Habilidades e
Competéncias:

pesquisa cientifica no secretariado 3.1 Pesquisa no secretariado: temas, problemas e
objetivos. 3.2 Elaboragdo de projeto de pesquisa cientifica no campo secretarial Unidade IV -
Apresentagdo de projeto cientifico no campo secretarial 4.1 Recursos e orientagdes basicas
para apresentacao oral de projetos de pesquisa (PowerPoint) 4.2 Apresentagao por escrito
4.2 Apresentacgao oral"

Planejar, elaborar e apresentar oralmente e por escrito um projeto de pesquisa no campo de
conhecimento da area secretarial.

Metodologia de Ensino e Avaliagao

Metodologia:

Procedimentos
de Avaliagcao
da
Aprendizagem:

Horario de
atendimento:

e Exposicdo dialogada com discussdes de textos; realizacdo de exercicios e simulacoes;
atividades de produgdo de texto académico e apresentagdo oral. e Utilizacdo de quadro
branco, textos xerografados, periddicos e data show.

e A avaliagdo do conteldo ministrado sera continuada e serdo apresentadas ao menos 02
(duas) notas, determinadas pela instituicdo. Entretanto, os alunos participagdo de exercicios
de fixacdo que poderdo compor o processo de avaliacdo. e E condigdo imprescindivel para a
aprovacgdo do aluno nesta disciplina que este tenha uma freqiiéncia minima de 75% das
aulas, conforme determinacdo do CONSEPE. Em funcdo disso, as chamadas serdo feitas até
0s primeiros quinze minutos de cada aula
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Inicio Fim Descrigao
09/08/2021 [09/08/2021 1 A ciéncia e outras formas de conhecimento
16/08/2021 16/08/2021 2 Pesquisa cientifica
23/08/2021 |23/08/2021 |3 Pesquisa bibliografica e empirica
30/08/2021 |30/08/2021 |4 Métodos quantitativos e qualitativos
06/09/2021 06/09/2021 5 Inicio da pesquisa: tema, problema, objetivos e justificativa
13/09/2021 13/09/2021 |6 Estrutura do projeto cientifico: pré-texto, texto e pos-texto
20/09/2021 |20/09/2021 |7 Redacéo do projeto cientifico: normas de diagramacédo
27/09/2021 |27/09/2021 |8 Redacédo do projeto cientifico: normas de citagdo
04/10/2021 |04/10/2021 |9 Redacédo do projeto cientifico: normas de referéncia
18/10/2021 18/10/2021 Tema, problematica, problema, objetivos e justificativas
25/10/2021 25/10/2021 Fontes de informacdo: a construcdo do referencial tedrico
08/11/2021 08/11/2021 Oficina - Busca em bases de dados e gerenciadores de referéncias
22/11/2021 (22/11/2021 Procedimentos metodoldgicos: métodos e técnicas de pesquisa
29/11/2021 29/11/2021 Orientacdo para trabalho final
06/12/2021 |[06/12/2021 Entrega e apresentacdo do trabalho Final
13/12/2021 13/12/2021 Prova final
Avaliacoes
Data Hora Descrigao
22/11/2021 19:50 Segunda Avaliagdo
22/11/2021 19:50 Primeira Avaliagcdao
06/12/2021 19:00 Reposicdo
13/12/2021 19:00 Exame Final
06/12/2021 Reposicao
13/12/2021 Exame Final
Referéncias Basicas
-rl;:g:efiea I Descrigao
Livro Bertucci,ﬂJanete Lara de Oliveira. Metodologia basica para elaboracao de trabalhos de
conclusao de cursos (TCC). . Atlas. 2011

Livro Cervo, Amado Luiz. Metodologia cientifica. 6. McGraw Hill. 2010
Livro Gil, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 5. Atlas. 2010
Livro Rudio, Franz Victor. Introdugdo ao projeto de pesquisa cientifica. 38. Vozes. 2011
Livro Severino, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 23. Cortez. 2012

Referéncias Complementares
-rl;ing:egi(:] I Descrigao
Livro ANDRADEL Maria Margarida de. Introdu:;éo a metodologia do trabalho cientifico:

elaboragao de trabalhos na graduacao. 7. Atlas. 2005

Livro CHIZZOTTI, Antonio. Pesquisa qualitativa em ciéncias humanas e sociais. 2. Vozes. 2008
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