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PLANO DE CURSO

Dados Gerais da Turma
Turma: 8108015 - ESTAGIO SUPERVISIONADO I - Turma: 01 (2019.2)

Docente(s): 1210595 - FERNANDA MARQUES DE ALMEIDA HOLANDA

Carga Horária: 60h
Horário:

Programa do Componente Curricular

Ementa:
Constituição de Empresas. Rotinas de Admissão de Funcionários. CAGED. Férias. 13º Salário.
Vale-Transporte. Folha de Pagamento. Rescisão de Contrato de Trabalho. Pró-Labore.
Recolhimentos de FGTS, INSS, IRRF. RAIS - Relação Anual de Informações Sociais.
Obrigações Acessórias.

Objetivos: Desenvolver aspectos práticos relacionado ao conteúdo programado de forma dinâmica

Conteúdo:
Constituição de Empresas. Rotinas de Admissão de Funcionários. CAGED. Férias. 13º Salário.
Vale-Transporte. Folha de Pagamento. Rescisão de Contrato de Trabalho. Pró-Labore.
Recolhimentos de FGTS, INSS, IRRF. RAIS - Relação Anual de Informações Sociais.
Obrigações Acessórias. "

Habilidades e
Competências: Desenvolver a capacidade de interpretar e compreende o conteúdo previsto

Metodologia de Ensino e Avaliação

Metodologia:
Serão solicitados trabalhos de forma contínua conforme cronograma de atividades registrados
no sistema (SIGAA). As dúvidas poderão ser retiradas de forma presencial, conforme
agendamento.

Procedimentos
de Avaliação
da
Aprendizagem:

O somatório de todas as atividades conforme cronograma disponibilizado no Sistema (
SIGAA). As atividades complementares serão efetuadas de forma presencial conforme
agendamento no SIGAA. O aluno terá direito a repor 30% das atividades perdidas, conforme
calendário. Está disciplina não prevê prova final em função da dinâmica de atividades.

Horário de
atendimento: Quartas e Quintas ( 17h -18:30)

Cronograma de Aulas
Início Fim Descrição
17/10/2019 25/10/2019 Apresentação Disciplina
25/10/2019 31/03/2020 Atividades Complementares
29/10/2019 31/03/2020 Parte II_ Rotinas Trabalhistas
29/10/2019 31/03/2020 Parte I - Constituição de Empresas
29/10/2019 16/11/2019 Elementos da Folha de Pagamento
12/02/2020 13/02/2020 Atividade Presencial
23/03/2020 27/03/2020 Reposição
01/04/2020 01/04/2020 PROVA FINAL

Avaliações
Data Hora Descrição
28/11/2019 19h 1 avaliação
05/03/2020 19h 2 avaliação
12/03/2020 19h 3 avaliação
19/03/2020 19:00 Reposição
02/04/2020 19:00 Exame Final
19/03/2020 Reposição
02/04/2020 Exame Final

Referências Básicas

https://sigaa.ufpb.br/sigaa/portal/docente/
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Dados Gerais da Turma
Tipo de
material Descrição

Outros Código Civil Brasileiro
Livro OLIVEIRA, Aristeu de. Cálculos Trabalhistas, 28ª edição. Atlas, 07/2016.

Livro OLIVEIRA, Aristeu. Consolidação das leis do trabalho anotada e legislação complementar
(CLT). . Atlas. 2001

Site Portal do Empreendedor
Site Receita Federal
Site RedeSIM

Livro REZENDE, Mardele Teixeira, SILVA, Marilene da. Rotinas Trabalhistas - Legislação e Práticas para
Gestão de Pessoas, 2nd edição. Érica, 06/2016

Referências Complementares
Tipo de material Descrição
Site Bombeiros
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