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CONTEUDO PROGRAMATICO

Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas

Area: Secretariado Executivo

CONTEUDO:

01. Histérico Geral e Contemporaneo da Profissdo de Secretariado
02. Técnicas de Assessoria em Reunides

03. Gestao de Arquivos e Documentacao

04. Gestao, Planejamento e Marketing de eventos

05. As Relagdes Publicas no Ambito do Secretariado

06. Pesquisa Cientifica e Aplicada em Secretariado

07. Metodologia para Géneros Académicos

08. Planejamento Estratégico na Gestdo Secretarial

09. Cerimonial e Protocolo

10. Areas de Atuacdo do Secretério Executivo

REFERENCIAS:

NAO HA INDICACOES

COMISSAO EXAMINADORA:

TITULARES: Prof.2 Ma. Cibelle da Silva Santiago; Prof. Dr. Joseilme Fernandes Gouveia;
Prof.Dr. Alberto Santos Arruda

SUPLENTES: Prof.2 Ma. Katia Regina Gongalves de Deus; Prof.2 Dr.2 Ana Maria Magalhaes
Correia; Prof2 Dr2 Marcia Maria de Medeiros Travassos Saeger




